Max Mustermann
Gelsenkirchen, 25. Juli 2007

Beispielsweg. 123

45879 Gelsenkirchen
Muster GmbH

Frau Susanne Beispiel

Muster Allee. 44

45886 Gelsenkirchen

Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Außenhandelskauffrau

Ihre Anzeige auf www.meinestadt.de am 22. Juli 2007

Sehr geehrte Frau Beispiel,

wie in unserem Telefonat am 22. Juli besprochen, sende ich Ihnen heute meine Bewerbungs​unterlagen für den ausgeschriebenen Ausbildungsplatz in Ihrem Hause zu. 

Neben meiner Schulausbildung an dem Berufskolleg Königstrasse besuche ich Volkshochschul​kurse in den Fächern Wirtschaft und Büroorganisation. Ich besitze ein großes Interesse an wirtschaftlichen Themen und finde vor diesem Hintergrund, die von Ihnen ausgeschriebenen Ausbildungsplatz als Außenhandelskauffrau sehr spannend.

In unserem sehr informativen Telefongespräch teilten Sie mir mit, dass Ihr Unternehmen Geschäftsbeziehungen zu türkischen Geschäftspartnern unterhält. Das reizt mich besonders, da ich eine zweisprachige Erziehung genossen habe und die türkische und die deutsche Sprache in Wort und Schrift beherrsche.

Meine mittlere Reife werde ich im Mai kommenden Jahres ablegen. Ich hoffe, dass ich Ihr Interesse an meiner Person wecken konnte und freue mich auf ein persönliches Gespräch in Ihrem Hause. 

Mit freundlichen Grüßen,

Max Mustermann

